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Общие сведения о документе 
 

Основание для составления документа: 

Постановление администрации города Белгорода от 01 октября 2012 года № 195 

«Об утверждении Положения об управлении проектами в городском округе «Город 

Белгород» 

Назначение документа: 
детализация паспорта проекта и инициация блока работ по планированию проекта с 

точки зрения человеческих, финансовых и временных ресурсов 

Количество экземпляров и место хранения: 

выпускается в 2-х экземплярах, которые хранятся у руководителя проекта и отдела 

проектной деятельности управления организационно-контрольной и аналитической 

работы администрации города 

Содержание: 

1. Календарный план-график работ по проекту  

2. Бюджет проекта 

3. Участие области в реализации проекта 

4. Риски проекта 

5. Команда проекта 

6. Планирование коммуникаций 

7. Заинтересованные лица, инвесторы 

Изменения: 
изменения в плане управления проекта выполняются путем оформления ведомости 

изменений 
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1. Календарный план-график работ по проекту 

 
Код 

работы/ 

процесса Название работы/процесса 

Дли-

тель-

ность, 

дни 

Дата начала 
Дата 

окончания  

Документ, 
подтверждаю

щий 
выполнение 

ФИО 

ответственного 

исполнителя 

Плани 

руемые 

трудозатр

аты, дни код тип 

(Р/П) 

1. - Информационно-организационное 

обеспечение 

208 01.11. 2017 19.10.2018 - И.В.Возняк  

1.1. Р Мониторинг занятости обучающихся 

начальных классов в кружках и секциях 

учреждений дополнительного образования 

в 2017-2018 учебном году 

19 01.11. 2017 20.11.2017 Аналитическая 

информация 

Н.И.Сотник 5 

1.2. Р Мониторинг планов внеурочной 

деятельности общеобразовательных 

учреждений в части включения занятий по 

хореографии, ритмики, корригирующей 

гимнастики, плавания в 2017-2018 учебном 

году 

31 07.11. 2017 14.12.2017 Аналитическая 

информация 

И.А.Тонкогубова 8 

1.3 Р Мониторинг планов внеурочной 

деятельности общеобразовательных 

учреждений в части включения занятий по 

хореографии, ритмики, корригирующей 

гимнастики, плавания в 2018-2019 учебном 

году 

22 23.09. 2018 15.10.2018 Аналитическая 

информация 

И.А.Тонкогубова 6 

1.4 Р Сбор информации об обучающихся 

начальных классов общеобразовательных 

учреждений, посещающих уроки плавания 

на предмету «Физическая культура», 

занятия внеурочной деятельности по 

плаванию и посещающих секции плавания в 

2017-2018 учебном году 

29 20.02. 2018 09.04.2018 Аналитическая 

информация 

И.В.Ивукина 2 

1.5 Р Сбор информации об обучающихся 

начальных классов общеобразовательных 

учреждений, посещающих уроки плавания 

на предмету «Физическая культура», 

занятия внеурочной деятельности по 

30 20.09. 2018 19.10.2018 Аналитическая 

информация 

И.В.Ивукина 2 
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Код 

работы/ 

процесса 

Название работы/процесса 

Дли-

тель-

ность, 

дни 

Дата начала 
Дата 

окончания  

Документ, 
подтверждаю

щий 
выполнение 

ФИО 

ответственного 

исполнителя 

Плани 

руемые 

трудозатр

аты, дни плаванию и посещающих секции плавания в 

2018-2019 учебном году 

1.6 Р Анализ динамики  нарушений осанки у 

обучающихся  начальных классов 

общеобразовательных учреждений в 2017-

2018 учебном году (на начало реализации 

проекта) 

18 10.12. 2017 27.12.2017 Аналитическая 

информация 

Л.Л.Лисунова 5 

1.7 Р Анализ динамики  нарушений осанки у 

обучающихся  начальных классов 

общеобразовательных учреждений в 2018-

2019 учебном году   

13 20.09. 2018 30.09.2018 Аналитическая 

информация 

Л.Л.Лисунова 4 

1.8 Р Формирования творческой группы 

педагогических работников по разработке 

методических рекомендаций по воспитанию 

и формированию правильной осанки 

обучающихся на уроках и во внеурочной 

деятельности   

14 12.03. 2018 06.04.2018 Приказ  И.В.Возняк 4 

1.9 Р Разработка комплекса упражнений 

утренней гимнастики для младших 

школьников, направленной на 

формирование правильной осанки  

46 12.03.2018 27.04.2018 Комплекс  

упражнений 

утренней 

гимнастики 

И.В.Ивукина 12 

1.10 Р Включение в планы внеурочной 

деятельности общеобразовательных 

учреждений не менее 4-х курсов, 

направленных на формирование 

правильной осанки (хореография, ритмика, 

плавание, корригирующая гимнастика) на 

2017-2018 учебный год   

28 12.03. 2018 10.04.2018 Аналитическая 

информация 

И.А.Тонкогубова 9 

1.11 Р Организация и проведение мониторинга 

веса ранцев обучающихся начальных 

классов (на начало реализации проекта) 

30 15.03. 2018 13.04.2018 Аналитическая 

информация 

С.В.Лебедева 8 

1.12 Р Организация и проведение анкетирования 

родителей по определению 

удовлетворенности деятельностью 

52 07.02.2018 30.03.2018 Аналитическая 

информация 

О.И.Шпилевая 4 
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Код 

работы/ 

процесса 

Название работы/процесса 

Дли-

тель-

ность, 

дни 

Дата начала 
Дата 

окончания  

Документ, 
подтверждаю

щий 
выполнение 

ФИО 

ответственного 

исполнителя 

Плани 

руемые 

трудозатр

аты, дни общеобразовательного учреждения по 

воспитанию и формированию правильной 

осанки (на начало реализации проекта) 

1.13 Р Включение в план работы управления 

образования контроля за соблюдением 

требований Сан ПИН в части формирования 

правильной осанки на уроках и во 

внеурочной деятельности 

20 12.03. 2018 09.04.2018 План 

проведения 

контроля 

Л.Л.Лисунова 3 

1.14 П Включение в планы ВШК 

общеобразовательных учреждений 

контрольных мероприятий по соблюдению 

Сан ПИН в части формирования 

правильной осанки на уроках и во 

внеурочной деятельности 

10 13.04. 2018 24.04.2018 Аналитическая 

информация 

Т.А.Кобзарева 3 

2. - Материально-техническое обеспечение 132 13.11. 2017 31.07.2018 - А.А.Булгаков  

2.1 Р Доработка перечня оборудования и 

направление его поставщику 

18 
13.11.2017 30.11.2017 

Письмо А.А.Булгаков 2 

2.2 Р Внесение закупки в план закупок 8 
01.12.2017 07.12.2017 

Скриншот из 

ацк госзаказ 

А.А.Булгаков 1 

2.3 Р Внесение закупки в план-график 3 
07.12.2017 09.12.2017 

Скриншот из 

ацк госзаказ 

А.А.Булгаков 1 

2.4 Р Размещение контракта 11 18.12.2017 28.12.2017 Контракт А.А.Булгаков 1 

2.5 Р Составление Акта приема-передачи  14 
07.12.2017 20.12.2017 

Акт приема-

передачи 

А.А.Булгаков 1 

2.6 Р 

Составление документации на торги 

32 
19.03.2018 16.04.2018 

Заявка на 

закупку 

А.А.Булгаков 2 

2.7 Р 

Внесение закупки в план закупок 

25 
16.04.2018 10.05.2018 

Скриншот из 

ацк госзаказ 

А.А.Булгаков 2 

2.8 Р 

Внесение закупки в план-график 

7 
10.05. 2018 16.05. 2018 

Скриншот из 

ацк госзаказ 

А.А.Булгаков 1 

2.9 Р Заключение контракта 22 18.06.2018 9.07.2018 Контракт А.А.Булгаков 1 

2.10 Р Составление Акта приема-передачи 23 
09.07.2018 31.07.2018 

Акт приема-

передачи 

А.А.Булгаков 1 

3. - Информационно-методическое 149 11.01. 2018 30.08.2018 - Т.А.Кобзарева  
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Код 

работы/ 

процесса 

Название работы/процесса 

Дли-

тель-

ность, 

дни 

Дата начала 
Дата 

окончания  

Документ, 
подтверждаю

щий 
выполнение 

ФИО 

ответственного 

исполнителя 

Плани 

руемые 

трудозатр

аты, дни обеспечение 

3.1. Р Разработка плана-графика обучающих 

семинаров для учителей физической 

культуры общеобразовательных 

учреждений по воспитанию и 

формированию правильной осанки 

11 12.02. 2018 22.02.2018 План-график И.В.Ивукина 1 

3.2. Р Разработка плана-графика обучающих 

семинаров для учителей начальных классов 

общеобразовательных учреждений по 

воспитанию и формированию правильной 

осанки 

11 26.03. 2018 09.04.2018 План-график И.А.Тонкогубова 1 

3.3. Р Разработка плана-графика обучающих 

семинаров для заместителей директора 

общеобразовательных учреждений по 

созданию условий для воспитания и 

формирования правильной осанки  на 

уроках и во внеурочной деятельности 

11 22.02. 2018 26.03.2018 План-график С.В.Лебедева 1 

3.4 Р Разработка и распространение 

методических рекомендаций для учителей 

физической культуры по коррекции осанки 

детей младшего школьного возраста 

109 02.05. 2018 30.08.2018 Методические 

рекомендации 

И.В.Ивукина 16 

3.5 Р Разработка и распространение 

методических рекомендаций для учителей 

начальных классов по коррекции осанки 

детей младшего школьного возраста 

109 02.05. 2018 30.08.2018 Методические 

рекомендации 

С.В.Лебедева 16 

3.6. П Разработка и тиражирование агитационных 

материалов, направленных на воспитание и 

формирование правильной осанки 

обучающихся 

27 04.05. 2018 31.05.2018 Макеты 

агитационных 

материалов 

И.В.Возняк 10 

4. - Проведение мероприятий, направленных 

на формирование у младших 

школьников правильной осанки 

342 18.01.2018 30.05.2019 - И.В.Возняк  

4.1 Р Подготовка и проведение городского 

конкурса агитационных материалов по 

25 03.12.2018 27.12.2018 Приказ И.В.Возняк 7 
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Код 

работы/ 

процесса 

Название работы/процесса 

Дли-

тель-

ность, 

дни 

Дата начала 
Дата 

окончания  

Документ, 
подтверждаю

щий 
выполнение 

ФИО 

ответственного 

исполнителя 

Плани 

руемые 

трудозатр

аты, дни формированию правильной осанки в 2018-

2019 учебном году 

4.2 Р Подготовка и проведение городского 

конкурса проектов по формированию 

правильной осанки «Осанка – показатель 

здоровья» в 2017-2018 учебном году 

57 02.05. 2018 27.06.2018 Приказ С.В.Лебедева 10 

4.3. Р Подготовка и проведение городского 

конкурса проектов по формированию 

правильной осанки «Осанка – показатель 

здоровья» в 2018-2019 учебном году 

26 01.02. 2019 26.02.2019 Приказ С.В.Лебедева 7 

4.4 Р Подготовка и проведение родительских 

собраний  по вопросам воспитания и 

формирования правильной осанки  

обучающихся начальных классов в 2017-

2018 учебном году 

20 26.03. 2018 16.04.2018 Фотоотчет  

 

 

И.А.Тонкогубова 

3 

4.5. Р Подготовка и проведение родительских 

собраний  по вопросам воспитания и 

формирования правильной осанки  

обучающихся начальных классов в 2018-

2019 учебном году 

15 11.12. 2018 25.12.2018 Фотоотчет  

 

 

И.А.Тонкогубова 

4 

4.6. П Подготовка и поведение городской акции 

«Утренняя зарядка с чемпионом» в 2017-

2018 учебном году 

10 18.01. 2018 25.01.2018 Фотоотчет  И.В.Ивукина 2 

4.7 П Подготовка и поведение городской акции 

«Утренняя зарядка с чемпионом» в 2018-

2019 учебном году 

13 18.01. 2019 30.01.2019 Фотоотчет  И.В.Ивукина 2 

4.8 П Создание и распространение видеороликов 

с комплексом упражнений утренней 

гимнастики для младших школьников, 

направленной на формирование правильной 

осанки  

43 28.04. 2018 31.05.2018 Видеоролики  И.В.Возняк 7 

4.9 Р Подготовка и проведение городского 

конкурса фотографий «Здоровье в порядке – 

спасибо зарядке» в 2018-2019 учебном году 

32 11.03. 2019 11.04.2019 Приказ И.В.Возняк 8 
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Код 

работы/ 

процесса 

Название работы/процесса 

Дли-

тель-

ность, 

дни 

Дата начала 
Дата 

окончания  

Документ, 
подтверждаю

щий 
выполнение 

ФИО 

ответственного 

исполнителя 

Плани 

руемые 

трудозатр

аты, дни 4.10 Р Подготовка и проведение городского 

конкурса памяток «Советы будущему 

поколению» в 2017-2018 учебном году 

39 20.04. 2018 28.05.2018 Приказ С.В.Лебедева 10 

4.11 Р Подготовка и проведение городского 

конкурса памяток «Советы будущему 

поколению» в 2018-2019 учебном году 

39 22.04. 2019 30.05.2019 Приказ С.В.Лебедева 10 

5. - Медиа сопровождение проекта  182 23.01. 2018 30.07.2019 - С.В.Лебедева  

5.1. П Подготовка и размещение на сайте 

управления образования материалов по 

проекту  

17 23.01. 2018 07.02.2018 Скриншот 

страницы сайта 

Ю.В.Пилипенко 3 

5.2. Р Разработка медиа-плана взаимодействия со  

СМИ города по  размещению публикаций и 

подготовки видеорепортажей о реализации 

проекта на 2017-2018 учебный год 

19 10.02. 2018 02.03.2018 Медиаплан А.А.Николаева 2 

5.3. Р Разработка медиа-плана взаимодействия со  

СМИ города по  размещению публикаций и 

подготовки видеорепортажей о реализации 

проекта на 2018-2019 учебный год 

19 25.10. 2018 11.11.2018 Медиаплан А.А.Николаева 2 

5.4. Р Разработка и утверждение плана-графика 

размещения информации о реализации 

проекта на официальных сайтах 

подведомственных учреждений на 2017-

2018 учебный год 

18 16. 02. 2018 12.03.2018 План-график С.В.Лебедева 2 

5.5. Р Разработка и утверждение плана-графика 

размещения информации о реализации 

проекта на официальных сайтах 

подведомственных учреждений на 2018-

2019 учебный год 

18 22.10. 2018 08.11.2018 План-график С.В.Лебедева 2 

5.6 Р Организация работы со СМИ по освещению 

конкурсных мероприятий проекта в 2018 

году 

47 11.03. 2018 28.04.2018 Ссылки на 

источник СМИ 

А.А.Николаева 5 

5.7 Р Организация работы со СМИ по освещению 

конкурсных мероприятий проекта в 2019 

году 

47 13.03. 2019 30.04.2019 Ссылки на 

источник СМИ 

А.А.Николаева 5 
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Код 

работы/ 

процесса 

Название работы/процесса 

Дли-

тель-

ность, 

дни 

Дата начала 
Дата 

окончания  

Документ, 
подтверждаю

щий 
выполнение 

ФИО 

ответственного 

исполнителя 

Плани 

руемые 

трудозатр

аты, дни 5.8 П Подготовка и размещение на сайте 

управления образования материалов по 

итогам реализации проекта  

47 13.06. 2019 30.07.2019 Скриншот 

страницы сайта 

Ю.В.Пилипенко 3 

6. - Информационно-аналитическое 

сопровождение  

 95 22.04.2019 29.09.2019 - С.В.Лебедева  

6.1. П Мониторинг занятости обучающихся 

начальных классов в кружках и секциях 

учреждений дополнительного образования  

(на конец реализации проекта) 

11 12.05. 2019 22.05.2019 Аналитическая 

информация 

Н.И.Сотник 3 

6.2. П Мониторинг планов внеурочной 

деятельности общеобразовательных 

учреждений в части включения занятий по 

хореографии, ритмики, корригирующей 

гимнастики, плавания (на конец реализации 

проекта)   

13 15.05. 2019 27.05.2019 Аналитическая 

информация 

И.А.Тонкогубова 4 

6.3. П Организация и проведение мониторинга 

веса ранцев обучающихся начальных 

классов (на конец реализации проекта) 

31 22.04. 2019 22.05.2019 Аналитическая 

информация 

С.В.Лебедева 4 

6.4. П Организация и проведение анкетирования 

родителей по определению 

удовлетворенности деятельностью 

общеобразовательного учреждения по 

воспитанию и формированию правильной 

осанки (на конец реализации проекта) 

31 20.04. 2019 20.05.2019 Аналитическая 

информация 

О.И.Шпилевая 4 

6.5. П Анализ динамики  нарушений осанки у 

обучающихся  начальных классов 

общеобразовательных учреждений (на 

конец реализации проекта) 

26 29.07. 2019 25.08.2019 Аналитическая 

информация 

Л.Л.Лисунова 3 

6.6 Р Анализ результатов реализации 

мероприятий проекта 

28 02.09. 2019 29.09.2019 Аналитическая 

информация 

И.В.Возняк 3 

И т о г о: 
822 01.11. 2017 29.09.2019 

  249 
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2. Бюджет проекта 

 

Код работы 

(Р)/ процесса 

(П) 

Название работы/процесса Сумма, 

тыс. руб. 

Бюджетные источники 

финансирования 

Внебюджетные источники 

финансирования 

код тип 
(Р/П) 

федераль

ный 

бюджет 

областной 

бюджет 

местный 

бюджет 

средства 

хозяйствующего 

субъекта 

заемные 

средства 

прочие 

1. - Информационно-

организационное обеспечение 

0 0 0 0 0 0 0 

2. - Материально-техническое 

обеспечение 

2200 0 0 2200 0 0 0 

2.1 Р Доработка перечня 

оборудования и направление 

его поставщику 

2200 0 0 2200 0 0 0 

2.2 Р Внесение закупки в план 

закупок 

0 0 0 0 0 0 0 

2.3 Р Внесение закупки в план-

график 

0 0 0 0 0 0 0 

2.4 Р Размещение контракта 0 0 0 0 0 0 0 

2.5 Р Составление Акта приема-

передачи  

0 0 0 0 0 0 0 

2.6 Р Составление документации на 

торги 

0 0 0 0 0 0 0 

2.7 Р Внесение закупки в план 

закупок 

0 0 0 0 0 0 0 

2.8 Р Внесение закупки в план-

график 

0 0 0 0 0 0 0 

2.9 Р Заключение контракта 0 0 0 0 0 0 0 

2.10 Р Составление Акта приема-

передачи 

0 0 0 0 0 0 0 

3. - Информационно-

методическое обеспечение 

50,0 0 0 50,0 0 0 0 

3.1. Р Разработка плана-графика 

обучающих семинаров для 

учителей физической культуры 

общеобразовательных 

0 0 0 0 0 0 0 
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учреждений по воспитанию и 

формированию правильной 

осанки 

3.2. Р Разработка плана-графика 

обучающих семинаров для 

учителей начальных классов 

общеобразовательных 

учреждений по воспитанию и 

формированию правильной 

осанки 

0 0 0 0 0 0 0 

3.3. Р Разработка плана-графика 

обучающих семинаров для 

заместителей директора 

общеобразовательных 

учреждений по созданию 

условий для воспитания и 

формирования правильной 

осанки  на уроках и во 

внеурочной деятельности 

0 0 0 0 0 0 0 

3.4 Р Разработка и распространение 

методических рекомендаций 

для учителей физической 

культуры по коррекции осанки 

детей младшего школьного 

возраста 

0 0 0 0 0 0 0 

3.5 Р Разработка и распространение 

методических рекомендаций 

для учителей начальных 

классов по коррекции осанки 

детей младшего школьного 

возраста 

0 0 0 0 0 0 0 

3.6. П Разработка и тиражирование 

агитационных материалов, 

направленных на воспитание и 

формирование правильной 

осанки обучающихся 

50,0 0 0 50,0 0 0 0 

4. - Проведение мероприятий, 

направленных на 

150,0 0 0 150,0 0 0 0 
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формирование у младших 

школьников правильной 

осанки 

4.1 П Подготовка и проведение 

городского конкурса 

агитационных материалов по 

формированию правильной 

осанки в 2018 году 

17,0 0 0 17,0 0 0 0 

4.2 П Подготовка и проведение 

городского конкурса 

агитационных материалов по 

формированию правильной 

осанки в 2019 году 

17,0 0 0 17,0 0 0 0 

4.3 П Подготовка и проведение 

городского конкурса проектов 

по формированию правильной 

осанки «Осанка – показатель 

здоровья» в 2018 году 

17,0 0 0 17,0 0 0 0 

4.4 П Подготовка и проведение 

городского конкурса проектов 

по формированию правильной 

осанки «Осанка – показатель 

здоровья» в 2019 году 

17,0 0 0 17,0 0 0 0 

4.5. Р Подготовка и проведение 

родительских собраний  по 

вопросам воспитания и 

формирования правильной 

осанки  обучающихся 

начальных классов в 2018-2019 

учебном году 

0 0 0 0 0 0 0 

4.6. П Подготовка и поведение 

городской акции «Утренняя 

зарядка с чемпионом» в 2017-

2018 учебном году 

0 0 0 0 0 0 0 

4.7 П Подготовка и поведение 

городской акции «Утренняя 

зарядка с чемпионом» в 2018-

2019 учебном году 

0 0 0 0 0 0 0 



13 

4.8 П Создание и распространение 

видеороликов с комплексом 

упражнений утренней 

гимнастики для младших 

школьников, направленной на 

формирование правильной 

осанки  

0 0 0 0 0 0 0 

4.9 Р Подготовка и проведение 

городского конкурса 

фотографий «Здоровье в 

порядке – спасибо зарядке» в 

2018-2019 учебном году 

0 0 0 0 0 0 0 

4.10 П Создание и распространение 

видеороликов с комплексом 

упражнений утренней 

гимнастики для младших 

школьников, направленной на 

формирование правильной 

осанки  

80,0 0 0 80,0 0 0 0 

5. - Медиа сопровождения 

проекта 

0 0 0 0 0 0 0 

6. - Информационно-

аналитическое 

сопровождение 

0 0 0 0 0 0 0 

Итого: 2400,0 0 0 2400,0 0 0 0 
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3. Риски проекта 
 

№ 

п/п 
Наименование риска проекта 

Ожидаемые последствия 

наступления риска 

Предупреждение наступления риска 

Действия в случае 

наступления риска 
Мероприятия 

по предупреждению  

ФИО 

ответственного 

исполнителя 

1. Изменение состава обучающихся и 

смена педагогических коллективов 

Результаты итоговых 

мониторингов могут 

искажаться 

Организация 

регулярного, 

систематического 

взаимодействия с ОО 

И.В.Возняк Поиск, разработка и 

апробация методик 

диагностики качественных и 

количественных показателей 

2. Неготовность педагогических 

работников к работе   

Процесс организации занятий 

шахматами не может быть 

реализован в полной мере 

Организация  

обучающих 

семинаров 

И.В.Ивукина Проведение дополнительного 

обучения педагогических 

работников 

3. Низкий мотивационный уровень 

занятиями физической 

направленности у участников 

образовательного процесса 

Проект не может быть 

реализован в полной мере 

Повышение уровня 

мотивации у 

участников 

образовательного 

процесса 

И.В.Ивукина Поиск системы 

эффективного формирования 

уровня мотивации «в 

действии» 
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4. Команда проекта 
 

№  

п/п 

ФИО, 

должность и основное место работы
 

Ранг в области 

проектного 

управления 

Роль в проекте Основание 

участия в 

проекте  

1.  Медведева Ольга Ильинична,  

заместитель главы администрации города 

по внутренней и кадровой политике 

 Куратор проекта  

общее количество планируемых трудозатрат: 15 дней 

 

 

2.  Гричаникова Ирина Александровна, 

руководитель управления образования 

администрации города Белгорода 

 Руководитель проекта  

общее количество планируемых трудозатрат: 12 дней 

 

 

3.  Возняк Ирина Владимировна,  

начальник отдела психолого-

педагогического сопровождения и 

здоровьесбережения МБУ НМИЦ 

 Администратор проекта, член рабочей группы 

общее количество планируемых трудозатрат: 39 дней 

 

 

4.  Нарожняя Татьяна Михайловна,  

начальник отдела проектной, 

информационной и издательской 

деятельности МБУ НМИЦ 

 Оператор мониторинга 

общее количество планируемых трудозатрат: 5 дней 

 

 

5.  Булгаков Андрей Александрович, 

директор МКУ ЦРО муниципальных 

образовательных учреждений 

 Член рабочей группы 

общее количество планируемых трудозатрат: 13 дней 

 

 

6.  Кобзарева Татьяна Анатольевна, 

 заместитель директора МБУ НМИЦ 

 Член рабочей группы 

общее количество планируемых трудозатрат: 3 дня 

 

7.  Тонкогубова Ирина Александровна, 

начальник отдела организационно – 

методической работы МБУ НМИЦ  

 Член рабочей группы 

общее количество планируемых трудозатрат: 31 день 

 

 

8.  Лебедева Светлана Викторовна,  

старший методист отдела психолого-

педагогического сопровождения и 

здоровьесбережения МБУ НМИЦ 

 Член рабочей группы 

общее количество планируемых трудозатрат: 66 дней 

 

 

9.  Лисунова Любовь Леонидовна,  

главный специалист управления 

образования администрации  

города Белгорода 

 Член рабочей группы 

общее количество планируемых трудозатрат: 15 дней 

 

 

10.  Ивукина Ирина Владимировна,  

старший методист отдела методического 

 Член рабочей группы 

общее количество планируемых трудозатрат: 37 дней 
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сопровождения и воспитательной работы 

МБУ НМИЦ 

 

11.  Сотник Наталья Ивановна,  

начальник отдела инновационной 

деятельности и сопровождения одаренных 

детей МБУ НМИЦ 

 Член рабочей группы 

общее количество планируемых трудозатрат: 8 дней 

 

 

12.  Пилипенко Юрий Владимирович, 

ведущий специалист по технической 

поддержке отдела проектной, 

информационной и издательской 

деятельности МБУ НМИЦ 

 Член рабочей группы  

общее количество планируемых трудозатрат: 6 дней 

 

 

13.  Николаева Анжела Александровна, 

старший методист отдела проектной, 

информационной и издательской 

деятельности МБУ НМИЦ 

 Член рабочей группы  

общее количество планируемых трудозатрат: 14 дней 

 

 

14.  Шпилевая Ольга Ивановна,  

старший методист отдела психолого-

педагогического сопровождения и 

здоровьесбережения МБУ НМИЦ 

 Член рабочей группы 

общее количество планируемых трудозатрат: 8 дней 
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5. Планирование коммуникаций  
 

№ 

п/п 

Какая  

информация передается 

Кто  

передает информацию 

Кому  

передается информация 

Когда  

передает информацию 

Как  

передается 

информация 

1.  Статус проекта  Руководитель проекта Представителю заказчика, 

куратору 

Еженедельно 

(понедельник) 

Электронная почта 

2.  Обмен информацией о текущем 

состоянии проекта 

Администратор 

проекта 

Участникам проекта Еженедельно (пятница) Телефонная связь, 

электронная почта 

3.  Документы и информация по 

проекту 

Ответственный по 

направлению 

Администратору проекта и 

адресатам  

Не позже сроков плана-

графика 

Электронная почта 

4.  О выполнении работы или 

процесса 

Администратор 

проекта 

Руководителю проекта, 

оператору мониторинга 

Не позже дня окончания 

работы по плану управления 

Электронная почта 

5.  Отчет о выполнении блока 

работ 

Администратор 

проекта 

Группе управления, 

оператору мониторинга 

Согласно срокам плана 

управления 

Письменный отчет, 

электронная почта 

6.  Ведомость изменений Администратор 

проекта 

Группе управления, 

оператору мониторинга 

По поручению руководителя 

проекта 

Письменный отчет, 

электронная почта 

7.  Мониторинг реализации 

проекта 

Оператор мониторинга В проектный офис В день поступления 

информации 

АИС «Проектное 

управление»  

8.  Информация о наступивших 

или возможных рисках и 

отклонениях по проекту 

Администратор 

проекта, ответственное 

лицо по направлению 

Руководителю проекта В день поступления 

информации  

Телефонная связь 

9.  Информация о наступивших 

рисках и осложнениях по 

проекту  

Руководитель проекта Куратору В день поступления 

информации 

(незамедлительно) 

Телефонная связь, 

электронная почта 

10.  Информация о неустранимом 

отклонении по проекту  

Руководитель проекта Куратору В день поступления 

информации  

Совещание 

11.  Обмен опытом, текущие 

вопросы 

Руководитель проекта Рабочей группе 

и приглашенным 

Не реже 1 раз в квартал Совещание 

12.  Приглашения на совещания  Администратор проекта Участникам совещания В день поступления 

информации  

Телефонная связь, 

электронная почта 

13.  Передача поручений, 

протоколов, документов  

Администратор 

проекта 

Адресатам В день поступления 

информации 

(незамедлительно) 

Телефонная связь, 

электронная почта 

14.  Подведение итогов Руководитель проекта Куратору По окончании проекта Совещание 
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6. Заинтересованные лица, инвесторы 
 

Заинтересованное лицо, инвестор 
Должность,  

контактные данные  

Для юридических лиц:  

Роль в проекте (инвестор): 

Название организации: «_____________________________» 

 

Телефон:  

Адрес:  

E-mail: 

 

Фамилия имя отчество  

должность руководителя организации. 

 

Телефон:  

E-mail:  

Для физических лиц: 

Роль в проекте (инвестор): 

 

Фамилия имя отчество  

Адрес: 

Должность по основному месту работы 

 

 

Телефон:  

E-mail: 

 


